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1. Bevezetd

A jelen, a Beliigyi Alapok kedvezményezettjeinek tajékoztatasi kételezettségeirdl szolo utmutatd (a
tovabbiak: Utmutat) a 2014-2020-as programozasi idészakra nézve, a Menekiiltiigyi, Migracios és
Integriciés Alapbol, valamint a Belsd Biztonsagi Alapbol (a tovabbiakban: Beliigyi Alapokbol)
finanszirozott projektek kedvezményezettei szdmara minimdlisan kotelezd kommunikacios,
lathatésagi elemeket irja eld, és a kotelezettségek felsorolasin tul segitseégkent szolgal az egyes
lathatésagot biztositd eszkozok helyes hasznalataban.

Az Utmutato és a Beliigyi Alapok Arculati Kézikonyv egyiittesen alkalmazando. A kommunikacids
koltségek elszamolhatosagit a palyéazati kiirds, a vonatkozé jogszabalyok és jelen Utmutato
egylittesen szabalyozza.

A projektek megvaldsitasa soran a Felelés Hatosag (a tovabbiakban: FH) egyoldaluan médosithatja
az Utmutatot, ezért a kedvezményezett kotelessége annak figyelemmel kisérése, hogy az adott
tevékenység megvalositdsa soran hatalyos Utmutaté szerint jarjon el.

A kedvezményezettnek a projekt jellegétdl és méretétdl fiiggéen kommunikécios kotelezettségeket
kell teljesitenie. Az Utmutaté a lehetd legéltalanosabb eldirasokat fogalmazza meg magyarazattal és
jo gyakorlatok felsoroldsaval, 4m egyes projekteknek specialis igényei lehetnek és kiilonleges
célcsoportok elérését tiizhetik ki célul, ezért az esetlegesen felmeriild egyéni igényeket a FH-val eldre
egyeztetve, projektre szabottan lehet alkalmazni.

2. Kedvezményezettek tijékoztatasi kotelezettsége

A kedvezményezettnek  tajékoztatdsi  kotelezettsége  keretében  biztositania kell a
lathatésagot/nyilvanossagot, azaz a projektmegvalositds sordn és azt koveten — jogszabalyban
meghatarozott ideig — kommunikacids eszk6zok segitségével, minél szélesebb korii tdjékoztatast kell
nyujtania arrél, hogy a projekt az EU tdmogatasaval valosult meg.

A kedvezményezettek tdjékoztatssi kotelezettsége a projekt megvaldsitdsanak megkezdésétol
szamitva addig 4ll fenn, ameddig az FH és a kedvezményezett kozott létrejott tdmogatasi
szerz8désben eldirt jogok és kotelezettségek — ideértve az lizemeltetési kotelezettseg idétartamat is —

fennallnak.

A Bizottsag 1048/2014/EU végrehajtasi rendeletének 2. cikke tartalmazza a kedvezményezetteknek a
nyilvanossag tajékoztatasara és a nyilvanossagra hozatalra vonatkozo feladatait.

A Kedvezményezett kommunikaciés és tajékoztatasi tevékenysége soran az alabbi jogszabalyok
betartasara koteles:

— a Bizottsag 1048/2014/EU felhatalmazason alapulé rendelete (2014. julius 30.) a Menekiiltiigyi, a
Migracids és az Integraciés Alapra, valamint a renddrségi egyiittmiikddés, a blinmegeldzés és a
biinszés elleni kiizdelem, valamint a vélsagkezelés pénziigyi tdmogatasara szolgalo eszkozre
vonatkozé altalanos rendelkezések megallapitasarél sz6l6 514/2014/EU eurdpai parlamenti €s
tanacsi rendelet értelmében a nyilvanossag tajékoztatasara és a nyilvanossagra hozatalra, valamint
a kedvezményezettek tajékoztatasara szolgalo intézkedések megallapitasarol,

— A Bizottsag 1049/2014/EU végrehajtasi rendelete (2014. julius 30.) a Menekiiltiigyi, a Migracios
és az Integracios alapra, valamint a rendorségi egylittmiikdés, a biinmegelSzés és a blinozés elleni
kiizdelem, valamint a valsagkezelés pénziigyi timogataséara szolgalé eszkézre vonatkozd altalanos
rendelkezések megéllapitasardl szolé 514/2014/EU eurdpai parlamenti ¢és tandcsi rendelet
értelmében a tajékoztatasi és nyilvanossagra hozatali intézkedések technikai jellemzéir6l,

F: BELUGYI -

7y 2 P . ” Az Eurdpai Unié
Meéltanyossdg és bigtonsdg thmogatasaval



— az Burépai Parlament és a Tanacs 514/2014/EU rendelete (2014. aprilis 16.) a Menekiiltiigyi, a
Migracios és az Integriciés alapra, valamint a renddrségi egyiittmiikodés, a blinmegel6zés és a
blindzés elleni kiizdelem, valamint a valsigkezelés pénziigyi tamogatasra szolgalé eszkozre
vonatkoz6 éltalanos rendelkezések megallapitasarél [(39) bekezdés].

— az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérl (altalanos
adatvédelmi rendelet)

— 135/2015. (VL. 2.) Korm. rendelet a 2014-2020 kozotti programozasi id6szakban a Belsé
Biztonsagi Alapbol és a Menekiiltiigyi, Migracios és Integracios Alapbol szarmazd tdmogatasok
felhasznalasaral,

— 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasardl és a
kormanyzati kommunikécids beszerzésekrol (a tovabbiakban: rendelet).

— Amennyiben a kedvezményezett a rendelet hatdlya ald tartozik, az FH vizsgédlja, hogy a
kedvezményezett a rendelet figyelembe vételével, annak betartasaval valositotta-e meg a
kommunikacids beszerzésre, szervezetfejlesztési beszerzésre iranyuld igényeiket. A rendelet 11. §
(15) bekezdése alapjan a kommunikaci6s beszerzés, szervezetfejlesztési beszerzés megvalositasa
kizarolag a Hivatal hozzajarulasa esetén, a hozzajarulds megadésatdl szamitott hat hénapon beliil
kezdhetd meg. A Hivatal dontése hianyaban, ellenére vagy a hozzajarulds megadasatél szamitott
hat hénapon til megkezdett kommunikacios beszerzés vagy szervezetfejlesztési beszerzés alapjan
megkotott szerzédés semmis.

Példaul: Amennyiben a rendelet személyi hatalya ala tartozé kedvezményezett a rendelet targyi
hatalya alé tartozé kommunikacios beszerzésére nézve nem rendelkezik a Nemzeti Kommunikacids
Hivatal hozzajarulasaval, a Beliigyi Alapok terhére a kapcsolodé kéltségek nem szamolhatdak el.

A disszeminécids tevékenység révén a kedvezményezett a projekt eredményeinek terjesztését végzi
annak érdekében, hogy a projekt altal kivaltott hatas és ezaltal a projekt megvaldsitasara forditott
forrasok hasznosulasa a lehetd legnagyobb lehessen. (Eszkozei: konferencidk, szeminariumok,
zarorendezvény, brosurak, filmek, tanulmanyok stb.)
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3. Az Arculati elemmel kapcsolatos kotelezettségek

A vonatkozé Alap logéja (a tovibbiakban: BA logé)
A BA log6 az alabbi elemek egysége, amelynek részekre bontasa tilos:

— Beliigyi Alapok grafikai elem (Beliigyi Alapok felirat, valamint egy sziirke és egy sarga
egymast keresztez$, nmagukba visszafordulé nyil)

Belsd Biztonsagi Alap / Menekiiltiigyi, Migracios és Integracios Alap megnevezése

EU zaszlaja és az ,,Eurdpai Unid tdmogatdsdval” kiiras (nem roviditve)

|

— ,,Méltanyossag és biztonsag” szlogen

A BA logé feltiintetése az Arculati Kézikonyvben foglalt paraméterek szerint, valamennyi
lathatosagot biztosité eszkozon kotelezo.

Altalanos arculati el6iras, hogy a kételez6 elemek feltiintetése mellett, ha a kedvezményezett tovabbi
logékat hasznil, a BA logénak legalabb akkora méretiinek kell lennie (magassigban, vagy
szélességben), mint a BA logén kiviil hasznalt barmely legnagyobb méretii logonak. A tajékoztato
tablakon kizdrélag a BA logé szerepeltethet6.

A Bizottsdg 1049/2014/EU végrehajtasi rendelete mellékletének 7. pontja értelmében: Az unios
jelkép magassaga legalibb 1 cm. Az Eurépai Unié nevét mindig teljes egészében ki Kkell irni.

1. A BA logét valamennyi lathatésagi elemen kotelez elhelyezni azzal. hogy a fotodokumentécio
esetén is biztositani kell. hogy az valamilyen médon megjelenjen (példaul a lefényképezett
targyon szerepl BA logét tartalmazo matrica).

2. A logé minimélis méretét (nyomtatott formaban/fizikai valésagaban 1 cm), illetve a kiirast
érintd barmely eltérés esetén az FH — szabélytalansagi eljaras lefolytatasa nélkil —
automatikusan hibat allapit meg, és pénziigyi szankcidt alkalmazhat.

3. A kiils szolgaltatéval ktendd szerzédésen/azzal egyenértékii dokumentumon (pl. megrendeld)
nem kifejezett elvaras a logé feltiintetése. ugyanakkor a szerzédés. illetve azzal egyenérteki
dokumentumok szovegében a projektazonosit6 szamat és cimét rogziteni kell. Kivételt képez ez
alél a nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhetd termék netté 1 milli6 forint alatti Osszértéki
vasarlasat igazold dokumentum. a kiilfoldon megkotendd szerzddés. valamint az el6fizetdi
szerzbdés. Keretszerzodések esetén a projektazonositdt elegendd a projekttel Osszefiiggésben
kibocsatott egyedi megrendelben szerepeltetni (ett6] eltérni. kizarolag az FH engedélyével. és
megfelels indokldssal lehet). A kedvezményezett foglalkoztatdsaban 4ll6 személyeket érintoen a
projektazonositét legaldbb a munkakéri leirasokban fel kell tiintetni.

4. A logét és a projektazonositét a relevans. nyilvanossigot érintd dokumentumokon kell
feltiintetni, amelyek a projektmegvalésitashoz kapcsolédnak. (Ilyenek lehetnek tobbek kozott a
teljesitési igazolds, jelenléti ivek a projekttel kapcsolatos megbeszélésrél stb.). A
kedvezményezett belsé levelezésében. atiratdban nem elvart ezek feltiintetése. Tekintettel arra.
hogy nem lehet valamennyi dokumentumot felsorolni, olyan dokumentum esetcben, amelynél
nem egyértelmii. hogy relevans dokumentumnak tekintheté-e, érdemes az FH altal kijelolt

projektmenedzserrel egyeztetni.

5. Idegen nyelvii kommunikécids tartalom esetén az angol nyelvii logé hasznalata kdtelezo.
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4. Elvarasok egyes lathatésagot biztosité eszkozokkel kapcesolatban

A jelen Utmutatéban foglalt célok megvalositasat kiilondsen, de nem kizarélagosan az alibbiakban
felsorolt eszk6zok segitik. Emellett az Utmutaté az eltérd tipusu projektek megvaldsitdsa soran
kotelez6en és ajanlottan alkalmazandé eszk6zok hasznalatét is rogziti.

Példaul: A projekt tipusatol fliggetleniil, minden esetben sziikséges. hogy a kedvezményezett
rendelkezzen honlappal, bélyegzével és a megfelelé projekt-dokumentaciéval, amelyeken a jelen
utmutat6 szerint a BA logé feltiintetésre keriil.

Ugyancsak kotelezd. valamennyi 35 millié forint vagy annal nagyobb Osszegii tdmogatasban
(hazai+unids forras) részesiild projekt esetében. hogy informdciés plakatot készitsen a
kedvezményezett a 4.1 pontban foglaltaknak megfelelden.

4.1 T4jékoztaté tablakra/plakatokra vonatkozé elvarasok

Tajékoztat6 tabla: az Arculati Kézikonyv eldirasai alapjan késziild t4jékoztato tabla, amelynek feladata
a lakossag figyelmének felhivasa az Alapok tamogatasaval megvalosulé eurdpai unios fejlesztésrél, és
a forrasok atlathaté felhasznalasarol.

A tablan mindig a legfrissebb, hatélyos, valosignak megfeleld adatokat sziikséges feltiintetni.
Valtozasok esetén egy honapon beliili atvezetés sziikséges.

A tamogatasi 6sszeg tekintetében a projekt teljes timogatasi §sszegét, és nem az egyes projektelemek
tamogatasi Osszegét szilkséges feltiintetni. A tabldkon sajat iizenet, vagy log6é megjelenitésére nincs
lehetoség.

A téblan a teljes projekt cimét (és nem csak az adott projektelem cimét) a megadott hossziisagban
sziikséges feltiintetni.

A kedvezményezett a projekt tényleges, fizikai megkezdésekor koteles kihelyezni a tajékoztato tablat a
projekt  helyszinén/helyszinein. A  tdbla kihelyezését a kedvezményezett a  projekt
helyszinén/helyszinein mindaddig koételes biztositani, ameddig a tamogatasi szerzodésben el6irt jogok
és kotelezettségek — ideértve az iizemeltetési kotelezettség id6tartamat is — fennallnak. A kihelyezett
tablarol fotdt sziikséges késziteni. amely bizonyitja a feladat teljesitését.

A projektmegvaldsitas szakaszaban alkalmazand6 tablak (amennyiben relevans):
— Avenir tabla, mérete 4000x3000 mm;
— Europlakat, mérete 5040x2380 mm,;
— Informacids plakat, mérete A/2, A/3;

A projekt fizikai befejezését kivetden alkalmazando tabla (amennyiben relevéns):

— Emléktabla, mérete 300x150 mm

Az Avenir tiblin és az Europlakdton az alabbi elemeket kotelezé megjeleniteni:
— projekt azonositészama (4tlathatésagi szempontok miatt, nem kommunikécios céllal),
— aprojekt cime,

— , A projekt a Belsé Biztonsdgi Alap / Menekiiltiigyi, Migracios és Integrdacios Alap
tarsfinanszirozasdaval valosult meg.”

— Kedvezményezett
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— Kivitelezd
— Beruhazd neve és elérhetOsége
— Beruhazas kezdete és vége
Az Informiciés plakaton az alabbi elemeket kotelez6 megjeleniteni:
A kedvezményezett az aldbbi elemeket koteles megjeleniteni:
—  projekt azonositoszama (4tléthatosagi szempontok miatt, nem kommunikacios céllal),
— aprojekt cime,

— A projekt a Belsé Biztonsdgi Alap / Menekiiltiigyi, Migrdcids és Integracios Alap
tarsfinanszirozdasaval valosult meg.”

Az Emlékeztetd tablan az alabbi elemeket kitelezd megjeleniteni:
— projekt azonositészama (atlathatosagi szempontok miatt, nem kommunikacios céllal),
— aprojekt cime,
- A projekt a Belsé Biztonsagi Alap / Menekiltiigyi, Migrdcios és Integrdcios Alap
tarsfinanszirozdsaval valosult meg.”

— atimogatas Osszege

Példaul: Epités-beruhazésok esetén: Az épitési beruhdzasok esetében az Avenir tabla, vagy az
Europlakét. a projekt végén pedig az emlékeztetd tabla kihelyezése elvart azzal. hogy egyes épitési
beruhizasok esetén kotelezd kihelyezni egy épitésiigyi tablat'. Ezen koételezetiség aldl nem ad
felmentést a fent emlitett barmely tajékoztatd tabla tartalommal torténé bévitése sem. A két tabla nem
egyesithetd. azok kihelyezésének célja és szabalyai eltéroek.

Ha kiilon helyrajzi szamon szerepelnek a helyszinek, de azok szomszédos telken vannak, akkor a
tablat elég egy megvaldsitasi helyszinen kitenni. Egyedi esetekben (pl. ha nem megfelelé a tabla
lathatosaga. a megvalositasi helyszin tdvol esik a kozlekedési utaktol. jelentbs szamu megvalositasi
helyszin esetén) a kedvezményezetinek az FH-val el6re irdsban sziikséges egyezietnie a kihelyezendd
t4blak tipusat. szamat, méretét és helyszinét/helyszineit. Abban az esetben, ha tAmogatasi szerz6dés-
modositas tortént és valtoztak a tablan szerepld adatok. akkor lehetéség van matrica alkalmazasaval
az adatok frissitésére.

Amennyiben a tdbla miiemlék jellegli és/vagy olyan épiiletre keril. amelynek kiilleme azt
megkivéanja. a tabla késziilhet rézbdl. gravirozassal megmunkélva. Ez esetben el lehet tekinteni a

szines kivitelezéstol.

4.2 A honlapra/kozosségi médiara vonatkozé elvarasok

A holnap, kézosségi média olyan sajat weboldal/profil amelyen a kedvezményezett bejegyzések
formajaban tajékoztathatja a nyilvanossigot projektjérol, vagy amely a projekt eredményeként
1étrejon. Tehat a honlap készitésének két aspektusa van: egyrészrél a honlap a forras atlathaté
felhasznalasarol nyujt tajékoztatdst, masrészr6l magénak a projektmegvaldsitisnak az eredménye is
lehet a honlap létrehozasa, illetve azon keresztiil valdsithat meg kampényt a kedvezményezett.

! Megjegyzés: az épitSipari kivitelezési tevékenységrol sz6l6 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet rendelkezései

szerint az adattartalom eltéro
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Az Altalanos Szerz6dési Feltételek 5.3. pontja szerinti nyilatkozat megjelenitése is sziikséges a
weboldalon/profilon.

1. Az atlathatosag érdekében készitett honlap/k6zosségi média

A kedvezményezett koteles az Alapok tdmogatasaval megvaldsulé projektrdl és a forras atlathato
felhasznalasardl tajékoztatist nyijtani az Interneten, valamint az informacidkat projekt fizikai
befejezéséig frissiteni.

Alapszabalyként a tajékoztatast a kedvezményezett a sajat, mar meglévd honlapjan, illetve azon
kialakitandé aloldalon nydjtja.

A kedvezményezett a mar miikodo honlapjan koteles a projektjérdl informéciot feltolteni az els6 PEJ
beérkezéséig, és az adatokat naprakészen tartani. A kedvezményezettdl elvart, hogy a honlapjanak
féoldalarél jol lathatd helyen legyen elérhetd az eurdpai uniés tdmogatdsbol megvaldsulo
projekteket/fejlesztéseket bemutaté aloldal.

Amennyiben a kedvezményezett nem rendelkezik honlappal, gy azt koteles létrehozni,
amelynek koltségei a projekt keretében elszimolhatéak, amennyiben azok a benydjtott
tamogatisi kérelem koltségvetésében megtervezésre keriiltek.

A kedvezményezettnek az alabbi tartalmi elemeket/alapadatokat sziikséges megjelenitenie a honlapjan
a projektre vonatkozodan:

— akedvezményezett neve,

— aprojekt azonositoszama,

— aprojekt cime,

— aszerzodott tAmogatas Osszege,

— atamogatas mértéke (%-ban),

— aprojekt tartalminak bemutatasa,

— aprojekt tervezett befejezési datuma (ha megvaldsult, akkor a tényleges befejezés).

A logé feltiintetése szines verzidban sziikséges a féoldalon (és az esetleges aloldalon is): a logénak
kiemelt helyen kell szerepelnie a honlapon, megnyitaskor, gorgetést nem igénylé pozicioban. A logd
egyben linkként is funkcionaljon, amelyre kattintva elvezet a Beliigyi Alapok honlapjara, amelynek
weblinkje: http:/belugyialapok.hu/alapok/.

Az ajanlott k6z6sségi oldalak (pl. Facebook. Youtube, blog. Instagram) hasznélata

Ha a kedvezményezettnek kozdsségi oldalon van sajat profilja, akkor mindenképpen érdemes a projekt
megvalésitdsa soran, illetve azt kovetSen rendszeresen informaciot kozzétenni a tevékenységgel
kapcsolatban. A kozosségi oldalak tdbbek kozott lehetové teszik naprakész informaciok nagy témeg
szamara torténd eljuttatisit. Amennyiben a kedvezményezettnek még nincs sajat kozosségi profilja,
egy projekt elinditasa j6 alkalom lehet egy ilyen oldal létrehozéasara.

IL. A projekt eredményeként/projekt céljanak elérése érdekében létrejott honlap, kdzosségi média

Amikor a honlap, kézésségi médiafeliilet a projekt céljainak elérése érdekében, annak eredményeként
késziil, vagy a kedvezményezett a projektet népszerlisitd kampanyt valosit meg és ezzel kapcsolatos
koltséget szamol el a kzosségi profilja(i) iizemeltetésével, karbantartaséval és a projektben keletkez6
tartalmak legyartasaval és megjelenitésével kapcsolatban, gy a lathatosagi elemek alkalmazasa
sziikséges.
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Ajanlott uj kozosségi profilt létrehozni killon a projektre. Amennyiben mégis a meglévé oldalait
részesiti elényben, gy egyértelmii jeloléssel sziikséges a projektben keletkezd tartalmakat, a
kedvezményezett més tevékenységi korében keletkezé tartalmaitol elvalasztani. Ennek modja

példalézo felsorolassal:
— aprojekt cimével vagy a kampany jelmondataval jelennek meg a tartalmak (hastag),
— a bejegyzésekhez kapcsolodé képen, informaciés anyagon jelenik meg a projekt
azonositészama/cime.

Amennyiben van ra lehetéség, a projektben megjelend tartalmak atlinkelnek a projekt weboldaléra,
ahol teljes korlien biztositott a lathatdsag.

4.3 A fotédokumenticiéval kapcsolatos elvarasok

A fotédokumentdci6 a projekt megvalositdsinak szakaszairol késziilt j6 mindségli, kommunikacios
célra alkalmas foték dsszessége. Készitése kettds funkciot tolt be: egyrészt a tamogato tajékoztatasara
szolgalé fotbédokumenticiot kell késziteni, amely a tdmogatis megfeleld felhasznalasat igazolja
(példaul: az épitési beruhdzasnal a kihelyezett tajékoztatd tablardl keészitett fénykép), masrészt
sziikséges a nyilvanossag biztositasa érdekében. A foton szerepelnie kell az id6bélyegzonek.

I. A tdmogato tajékoztatasa érdekében késziilt fotédokumentacio

A kedvezményezett tipustol fiiggetleniil, fotédokumenticié készitésére kiteles valamennyi
projekt esetében olyan médon, hogy a fényképen megjelenjen a BA logét tartalmazo, kitelezd
lathatésagi elem.

Epitési-beruhazas, eszkozbeszerzés esetében a kedvezményezett koteles a tdmogatd tajékoztatasa
céljabol, valamint a nyilvanossag biztositasa érdekében is fotddokumenticiot keésziteni.

Rendezvény (képzés, tréning, oktatds, tapasztalatcsere sth.): fotodokumentaciot azon
rendezvények esetén kotelezd késziteni. amelyet a kedvezményezett vagy partnere szervez a projekt
keretében. Tébb napos rendezvény esetén annak valamennyi napjan sziikséges fotédokumentaci6
készitése. Amennyiben a projekt megvaldsitasa alkalmaval a kedvezmeényezett vagy partnere
képviseldje részt vesz egy mds szervezet szervezésében megvalosuld rendezvenyen (pl. (kiilfoldi)
tapasztalatcsere. workshop). nem kételezd fotédokumentacié készitese.

IL A nvilvanossag biztositasa érdekében készitett, kommunikacios célt szolgal fotédokumentécidkat
érintd elvarasok

— Epités beruhizisok esetén a kedvezményezett koteles a projekt megkezdése elotti
allapotardl, a megvaldsitas egyes fazisairdl (iitemtervnek megfelelden), a megvalositott
beruhazasrél, illetve a projekthez kapcsolédé események alkalméval jo mindségii, 300 dpi
felbontasti vagy minimum 1 MB méret(i, nyomdai felhasznélasra alkalmas fényképet késziteni.

—  Eszkozbeszerzés esetén a projekt keretében beszerzett eszkozrdl, illetve megvalositott
tevékenységrdl j6 mindségli, 300 dpi felbontasii vagy minimum 1 MB méretd, nyomdai
felhasznalésra alkalmas fényképet késziteni (nem a gyéri szam a fontos, hanem a gép egésze, a
leglatvanyosabb oldalrél, megfelelé megvilagitisban Ugy, hogy az eszkdzre kotelezéen
kihelyezett matrica is lathato legyen).

— Ha a projekt keretében képzés/tanicsadas tamogatisa valosul meg, j6 mindségi, 300 dpi
felbontast vagy minimum 1 MB méretii fénykeépet sziikséges késziteni. Torekedni kell arra,
hogy a fotokon a képzésben/tanicsadisban résztvevék ne legyenek egyértelmiien
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felismerhetdk. Amennyiben ez nem lehetséges, abban az esetben az érintett személy(ek)
irasbeli hozzajarulasa sziikséges a foté felhasznalhatosaganak biztositdsa érdekében.

Példaul: Amennyiben a nyilvanossdg biziositasa érdekében, kommunikécids céli szolgalo
fotddokumentacié készitése eldirt a projektben, (igy az természetesen felhasznalhato a tamogato
tajékoztatasara is. a timogatds megfelel6 felhasznalasanak alatamasztasaul. kiilon fotodokumentacio
ilyen esetben nem sziikséges.

4.4 Hirdetésre vonatkozé elvarasok (pl: fizetett médiamegjelenés)

A hirdetés a termékrél, szolgaltatasrél sz6lé személytelen, megfizetett iizenet, amely altalaban
tomegkommunikécids eszkozokon keresztiil jut el a célcsoportig. Minden fizetett megjelenésen
kotelezd az arculati elem hasznélata. Mindig az elérendd célcsoportnak megfeleld hirdetési feliiletet
sziikséges vélasztani. Pl. ha csak a kdrnyezd telepiilések lakoit szeretnénk tajékoztatni a projektrdl,
akkor valasszunk helyi lapokat, helyi TV-t és radiét, helyi online feliileteket stb. az orszagos
megjelenési lehetdségek helyett.

Fizetett médiamegjelenések:

A projekt terhére fizetett médiamegjelenések célja az uniés tdmogatds segitségével megvaldsuld
tevékenységek ismertségének (bizonyos esetben a latogatottsigdnak) a ndvelése. Fizetett
médiamegjelenésre akkor van lehetség, ha a hirdetések tartalmahoz/latvanytervéhez a megjelentetés
elétt az FH hozzajarult. A kedvezményezetti kommunikacié sordn tobbek koézétt a kovetkezd
feliileteken van lehet6ség hirdetések vasdrlasara:

— nyomtatott sajto (napi-, heti, havilapok, szakmai lapok),
— online feliileteken, k6zosségi oldalakon elhelyezett hirdetések (banner vagy cikk),

— TV és radidhirdetések (reklamspot, PR riport).

4.5 Papir alapu és elektronikus kommunikaciés termékekre vonatkozé elvarasok

A projekt megvaldsitasa soran készitett kommunikacids termékek célja a lakossag, illetve az érintett
célcsoportok informélasa a projektrdl. Fontos, hogy a széles kozvélemény tajékoztatast kapjon az
eurépai unids tamogatasok felhasznalasrdl, és azok pozitiv hatasairél. A terméknek alkalmasnak kell
lennie a projekt eredményeinek bemutatdsara, népszeriisitésére. A papir alapi és elektronikus
kommunikéaciés termék fogalma — jelen Utmutaté értelmében a film, hangfelvétel és zenemi
kivételével — magaban foglal nyomtatott anyagot (példaul kiadvany, szérélap, brosiira), sajtotermeket,
kényvet (nyomtatott vagy elektronikus formaban).

A kommunikacids termékekkel szemben tamasztott legfontosabb elvarasok:
— figyelemfelkeltd, jOl szerkesztett legyen;
— akotelezd arculati elemek megjelenitése (1asd vonatkoz6 fejezet);

— tartalmazza a projekt f6bb adatait (a kedvezményezett megnevezését, a projekt
azonositoszamat és cimét), valamint az Altalanos Szerz6dési Feltételek 5.3. pontja szerinti
nyilatkozatot;

— az érdekldddk részére tovabbi elérhet6ség megadasa (pl. honlap).

Példaul: Kutatdsi célu projektek esetében a kedvezményezett koteles a kutatds eredményeit
tanulmanyban &sszefoglalni és publikdlni. A publikicié megvalésulhat papiralapon, nyomtatott
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kiadvany forméjaban, elektronikusan offline formaban (pl. CD/DVD), illetve online médon.

4.6 Lathatosagot biztosité, egyéb kommunikiciés eszkozokre vonatkoz elvarasok

A kommunikécios tevékenység tervezésekor érdemes tajékozodni a legfrissebb kommunikacios
trendekrdl, eszkozokrdl. Sok olyan innovativ megoldds létezik, amely Gjszeriien, hatékonyabb médon
biztositja az adott projekt céljait, eredményeinek bemutatasét, és ezaltal az ismertségének novelését.

Kommunikaciés eszk6zok lehetnek kiilondsen, de nem kizardlagosan:

A bélyegzd, etikett cimke vagy matrica, leporell6, szoréanyag, meghivo, molino, PowerPoint sablon,
roll-up, amelyekre nézve az Arculati Kézikonyv tartalmazza az alkalmazandé BA log6 méreteit.

Példaul: Eszkozbeszerzés esetében a kedvezményezett kételes az eszkozon etikettet vagy matricat
elhelyezni.

Konferenciacsomag: gytijtéfogalom, amely a kiadvanyok mellett tartalmazhat egyeb kommunikacios
eszk6zoket, mint a jegyzettomb, mappa, toll, badge kartya stb.

Projekt-dokumentAcié: a projekt végrehajtdsa soran, azzal Osszefliggésben keletkezett, valamennyi
relevans dokumentum. A projekt-dokumentécié esetén, a szervezeten belili egyes s'zervezeti
egységek kozott, a projekttel kapesolatos kommunikécié tekintetében nem sziikséges jelen Utmutatot
alkalmazni.

Mobil applikicié: a kommunikéciés tevékenység megvaldsitasa érdekében hasznos lehet olyan eszkozt
valasztani, ami a tarsadalom széles rétegeihez eljut, ehhez segitség lehet egy applikéci6 elkészitese. Az
applikacié hasznélata esetén is azonban iigyelni kell, hogy a kotelez8en elbirt lathat6sag meglegyen,
vagyis legalabb a nyit6/zaroképernyén a BA logé feltiintetésre keriiljon.

Egyéb eszkdzok: a kedvezményezett a projektrél folyamatosan készitett képek mellett vided felvételt
is készithet.

OR kéd: Az internetes elérhetdség feltiintetése helyett hasznélhat6 az egyre népszeriibb un. ,»QR kod”.

Belsé kommunikéci6: a projektek megvalositasardl, eredményeirdl a kiilsd érintettek mellett fontos
tajékoztatni a sajat kollégékat is, erre alkalmas eszk6z6k példaul:

- bels6 hirlevél,
- faligjsag,
- projektmenedzser altal tartott el6adas.

Példaul: rendezvények (képzés, oktatds, tapasztalatcsere stb.) esetén a kedvezményezett koteles roll-
up-ot/molinét kihelyezni. valamint ajanlott konferenciacsomag Osszeallitasa, leporelld elhelyezése,
meghivé, CD/DVD korong borité és PowerPoint prezenticié készitése, esetleg szdérdanyag
kiosztasa.

Immateriélis javak (projekt keretében késziilt szellemi termékek), film, tarsadalmi célu reklam spot
esetén a kedvezményezett a teljesités aldtimasztisaként a nyito/zaroképernydn megjelenitett logo
feltiintetésével tesz eleget a lathatésagra vonatkozo kdtelezettségeinek. A film és a tarsadalmi céla
reklam spotok esetében pedig ajanlott CD/DVD korong és boritd hasznalata, amelyen el kell
helyezni a vonatkoz6 arculati elemet.
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5. Kommunikicié a projekt megvalésitasat kdvetoen

A projekt megvalésitasat kiovetd szakaszban a kommunikédcios tevékenységek célja az elkészilt
beruhazas, beszerzett eszkozok, elért eredmények és azok pozitiv hatdsainak a bemutatdsa, amely
megval6sulhat emiékeztetd tabla kihelyezésével. Az emlékeztetd tablanak mindaddig kint kell lennie,
amig a projektben kotelez8en eldirt jogok és kotelezettségek — ideértve az {izemeltetési kotelezettség
id6tartamat is — fennallnak.
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